
新刊「ビジネスマナーと仕事の基本 ゆる図鑑」が発売されます

岡田充弘が総監修した「ビジネスマナーと仕事の基本
ゆる図鑑」が、宝島社より1/13全国の書店・オンラインで発売されることになりました。
本書は、著者自身が会社経営やコンサルティングの現場で培ってきた膨大な技の中から、リモー
トワーク時代に使える選りすぐりのビジネスと仕事の基本技術を紹介しています。
日々仕事に追われる新人さんから、会社を支えるベテランさんまで、幅広く使える内容になって
いますので、ぜひご一読頂ければ幸いです。またSNSやAmazonでの感想投稿も大歓迎です。（
https://amzn.to/31HkEvV）

■書籍概要
タイトル その仕事1秒で終わります! 神速パソコン仕事術見るだけノート
ページ 191ページ
版型 A5判
ISBNコード 978-4-299-02527-2
定価 1,430円（税込）
著者 岡田 充弘
出版社 宝島社

■紹介文
ゆる~いイラストとポイントを絞った端的な説明で、基本がよくわかる!

https://www.prerele.com/releases/detail/33510
https://amzn.to/31HkEvV


人気の「ゆる図鑑」シリーズ第6弾は、「ビジネスマナー」と「仕事の基本」にフォーカス。リモ
ートワークで、仕事を教わる機会が少なくなっている新人の方にもぴったりです。また、オンラ
イン会議など“今"の時代に合わせたデジタルツールの使い方から、意外と知らない接待・パーテ
ィ・会食作法、公共の場でのマナーまで網羅。など、手軽に学べてすぐに使える、「リモートワ
ーク時代の仕事の基本」超入門書です。

■目次
第0章 デジタルツールの基本
第1章 デジタルワークの基本
第2章 リモート時代のビジネスマナー
第3章 対面のビジネスマナー
第4章 食事・出張のマナー
第5章 冠婚葬祭のマナー

■ネット購入（Amazon）
https://is.gd/nxclX6

■著者について
岡田 充弘(おかだ・みつひろ)
クロネコキューブ株式会社代表取締役。カナリア株式会社代表取締役。兵庫県出身。日本電信電
話(現NTT)、大手会計コンサルティング会社プライスウォーターハウスクーパース、大手組織・人
事戦略コンサルティング会社マーサージャパンなどで企業再生や組織改革の実務を経験した後、
甲南エレクトロニクス株式会社にマネジメントディレクターとして参画。同社で過去最高業績を
達成し、商号をカナリア株式会社に変更すると同時に代表取締役に就任。謎解きイベント会社ク
ロネコキューブ株式会社を設立、代表取締役に就任。『あなたがいなくても勝手に稼ぐチームの
作り方』(明日香出版社)、『爆速パソコン仕事術』(ソシム)、『結果もスピードも手に入る神速
スマホ仕事術』(すばる舎)、『やりたいことを全部やれる人の仕事術』(PHP研究所)、『仕事が速
い人ほどマウスを使わない! 超速エクセル仕事術』『やめるだけで成果が上がる!
仕事のムダとり図鑑』(以上、かんき出版)など著書多数。

■その他
https://www.canaria.ne.jp/books/ ※著書
https://twitter.com/Mitsuhiro_Okada ※Twitter
https://www.instagram.com/mitsuhiro.okada/ ※Instagram
https://bit.ly/2CArPwe ※YouTube
https://president.jp/category/c02461 ※PRESIDENT WOMAN
http://www.blackcats-cube.com/ ※クロネコキューブ㈱
https://www.canaria.ne.jp ※カナリア㈱

【お問い合わせ】
講演・取材のご依頼など
https://www.canaria.ne.jp/contact/
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