
オンライン秘書”橘オンラインコンシェルジュ”サービス開始の
お知らせ

優秀なアシスタントが忙しい貴社をサポートコア業務に集中できる環境をご提案

”働きたくても働けない方をITを通じて働く選択肢を広げる”を軸に
女性のライフスタイルに沿って働き方の変化に対応し
社会で輝く方女性を増やしたい応援したい
という想いで”橘オンラインコンシェルジュ”サービスを開始

クライアント様のお悩みのノンコア業務をサポートしていき
働きたい女性など（シングルマザー、育児中女性、転勤族・・・）を
応援していき、社会と精通する生き生きと活躍出来る方々を増やしていきたい。
需要と共有の部分でお互いがWin‐Winとなれる環境創りを全国に広げていきます

オンライン秘書「橘オンラインコンシェルジュ」について
オンライン秘書とは文字どおりインターネットを活用して
オンラインで業務サポート

オフラインでフル稼働する社員秘書と異なり
必要な業務の分だけ効率的に依頼することが
営業・戦略作りなどに集中できる環境を
ご提案させて頂きます。

導入する3つのメリット

①バックオフィス業務 まるごと引受け可能庶務、経理、人事、労務、総務など
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様々なバックオフィス業務を「ネット×リアル」を活用あらゆる業務を安心して
”まるごと”任せられる

②初期費用なし依頼する業務量が少なくてもお気軽にご活用いただけるよう
1か月30,000円/6時間からの3プランを ご用意しております

③お客様業務へのコミット力コミュニケーション力に
圧倒的な自信があり「外注先」ではない
お客様「パートナー」としてのサービスを提供します

対応業務一覧

庶務・リサーチ業務・資料作成・データ入力
秘書業務全般・メール返信代行その他付随する業務
人事・労務・採用計画補助、・求人情報・修正・更新
オンラインコミュニテイー管理・オフライン
領収書整理・公的機関への手続き（要相談） 等
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