
【大特価100円セール中!!】２０１３年８月２１日（水）付けで
、１４,０００DL突破!!
iPhone,iPad電子書籍アプリ『仕事の9割は「依頼術」で決まる』
大好評配信中!!

株式会社オープンアップスは、iPhone,iPad電子書籍アプリ『仕事の9割は「依頼術」で決まる』
が
２０１３年８月２１日（水）付けで、累計１４,０００DLを突破したことを記念し、３０００本の
数量限定で大特価100円セールを行うことを発表しました。
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相手への正しい頼み方を、教わった事ありますか!?
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

「草食男子・肉食女子」の名付け親や「とくダネ!」コメンテーターとして、
TV・メディアで幅広く活躍する深澤 真紀氏が教える今日から出来る
正しい依頼術がアプリで遂に登場！！

年間500件以上の国内外の仕事の依頼をこなす著者だから知る、
ビジネスの現場で本当に役立つ、頼み方や頼まれ方をご紹介。

◆こんなお悩みの方にオススメです

●社内外で気持ちの良く頼む事が出来る方法を知りたい人
●人に頼み事をする事が、根本的に苦手な方
●思った通りにスケジュールが進まない人へ
●頼む際にタイミングを伺ってしまうアナタへ！
●何時も無茶難題を頼まれてしまう方へ
など…

正しい依頼術を身に付けると今日から仕事がグッと楽になる!!
「頼む」「頼まれる」際に本当に大切なルールとは…
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【 目 次 】

◆第１章 依頼をするときに、まず知っておきたいこと
・「良い依頼」を受けると「良い仕事」になる
・依頼はラブレターではない
・「絶対受けてもらえる依頼」は存在する？
・人はなぜ、「だめ依頼」をしてしまうのか？
・依頼するときは、メール？ 電話？ どっちがベター？
・「エア依頼」が上達への近道
・良い依頼は、自分を知ることからはじまる
・プロフィールは相手に合わせて変えるもの
・自分のプロフィールを探す方法
・依頼に説得力を持たせよう
・身の丈に合った依頼をしよう

https://itunes.apple.com/jp/app/shi-shino9geha-yi-lai-shu/id495862224?mt=8

◆第２章 相手の心をグッとつかむ依頼術
・「とりあえず依頼」は絶対にだめ
・依頼をする前に、作業を洗い出し優先順位をつける
・最初の電話で気をつけること
・メールで依頼をする際の注意点
・夜中にＦＡＸを送らない
・一番はじめの連絡は、できる限り慎重に
・依頼するときにはすべてが決まっているのが理想
・相手が引き受けたくなる依頼状の書き方
・良い依頼は署名にも現れる
・相手の通信環境を考慮する
・メールのタイトルをあなどってはいけない
・メールは、いきなり本題から入っていいのか？
・熱意よりも大事なことは…
・添付ファイルは誰でも開けると思うな！
・予算を伝えるタイミング
・「依頼状」は多くの人に見てもらおう
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◆第３章 引き受けてもらえる確率を増やす方法
・依頼は相手の時間をもらうこと
・相手を的確にほめよう
・ネタがなければ会社を見に行く
・準備はしすぎることはない
・自分年表を常に頭に入れておく
・年に一度はエア転職活動を
・コネは大抵、頼りにならない
・マネジメントが介在する依頼
・返事のもらい方、しっかり考えていますか？
・すぐに答えられない質問をもらったら

https://itunes.apple.com/jp/app/shi-shino9geha-yi-lai-shu/id495862224?mt=8

◆第４章 依頼を断られたときこそチャンスと思え！
・依頼は断られるもの
・会社の大小はパスポートのようなもの
・依頼が断られたら、すぐやるべき３つのこと
・依頼は一度きりではない
・断られたからといって、くよくよしない
・「検討してくれたことへのお礼」を忘れずに
・むやみに食い下がらない
・一度断られた相手に再度依頼するときは…
・依頼を断られるのは「在庫切れ」のようなもの
・依頼を反省する

https://itunes.apple.com/jp/app/shi-shino9geha-yi-lai-shu/id495862224?mt=8

◆第５章 依頼を上手に受ける技術・断る技術
・受ける依頼の基準を決めておく
・依頼の窓口を用意する
・依頼の不明な点を確認するフォーマットをつくる
・断るならなるべく早く
・依頼の内容を確認したい
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・受けたいのに受けられない依頼がきたら？
・次につなげる断り方
・コネの絡んだ依頼の断り方

https://itunes.apple.com/jp/app/shi-shino9geha-yi-lai-shu/id495862224?mt=8

◆第６章 実は最も大事で大変！ 社内の依頼術
・「社内＝身内」は勘違い！
・上司にものを頼むとき
・上司から無茶な依頼をされたとき
・部下に依頼するとき
・他部署への依頼の仕方、断り方

https://itunes.apple.com/jp/app/shi-shino9geha-yi-lai-shu/id495862224?mt=8

【 著 者 】

深澤 真紀 [フカザワ マキ]

1967年東京生まれ。早稲田大学卒。
コラムニスト・編集者。タクト・プランニング代表取締役社長
複数の出版社で編集者を務めたのち会社を設立。
様々な企画や作家のマネジメントなどを手がけ「依頼される側」も「依頼する側」も数多く経験
する。
「草食男子」を命名し2009年流行語大賞トップテンを受賞。
2010年5月 
 より、フジテレビ系のとくダネ!や、その他テレビ、ラジオのコメンテーターも務める。

【株式会社オープンアップスの制作電子書籍一覧ＵＲＬ】
――iPhone/iPad電子書籍アプリ一覧――
http://bit.ly/11w1wuX

―――Amazon Kindle電子書籍一覧―――
http://amzn.to/13X3qs4

【会社概要】
会社名 ： 株式会社オープンアップス
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代表者 ： 代表取締役 加藤 秀樹
所在地 ： 東京都渋谷区桜丘町22-14 N.E.SビルS棟 2,3F
ＴＥＬ ： 
ＦＡＸ ： 
M A I L ： 
ＵＲＬ ： http://openapps.co.jp/
facebook ： http://www.facebook.com/OpenAppsInc?ref=hl
事業内容 ： 電子書籍・スマートフォンアプリ制作
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